
 

Projekat NetNovinar.org se realizuje uz finansijsku pomoć Evropske komisije (CARDS program). Za sadržaj ovog 
dokumenta i sajta NetNovinar.org isključivo je odgovoran Mediacentar Sarajevo i on ni u kom slučaju ne odražava 
stavove Evropske Unije ili Evropske komisije.   

 
 

Deset savjeta za pravljenje sopstvene baze podataka 
 
 
1. Koristite istovjetna slova (sva VELIKA ili  sva MALA) u slučaju da bazu podataka treba 

upoređivati sa nekom drugom 
 
2. Ako je moguće – odvajajte stavke. Ime = prezime, ime, srednje ime; Adresa = ulica, 

broj, grad, poštanski broj. 
 

3. Više je bolje: ostavite više prostora ako niste sigurni koliko polja vam je potrebno. 
Ostavite više polja ako smatrate da će vam trebati. 

 
4. Koristite šifre za složenija polja. 
 
5. Format: ako unosite podatke, unaprijed odredite format za datume. Koristite maske za 

unos podataka kako biste pomogli drugima da prepoznaju format. 
 
6. Razumite polja.  
 
7. Svim zabilježenim podacima dajte jedinstvenu oznaku za prepoznavanje.  
 
8. Napravite ih tako da su razumljivi i drugima. 
 
9. Koristite standardne oznake za identifikaciju ako planirate da upoređujete svoje 

podatke sa nekim drugim podacima. 
 
10.  Na licu mjesta provjerite da li ste ispravno unijeli podatke.  
 
 
 
 


