KORISTENJE PIVOT TABELE U MICROSOFT EXCEL-u: OSNOVE
Autor: Ron Nixon

Investigative Reporters and Editors (IRE) / Nacionalni Institut za Izvjestavanje uz pomoc
kompjutera (NICAR)

U Excel-u otvorite datoteku po imenu Moviebus.xls. Ova datoteka sadrzi spisak svih
Skola, ekskurzija, datume i druge informacije o Skolama u oblasti Kanahaw, u drzavi
Zapadna Virdzinija. Koristicemo pivot tabele kako bismo saznali gdje su djeca iz ove
oblasti najvise putovala.
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A | B | C | D | E| F
1 |School Date Trip Numstud Cost
2 |Alban 01,/09400 rroie 5 96
3 |Alban 034700 stripmall 33 7
4 |Alban 0518400 putt 25 a0
5 |Alban 05,3040 roller a0 1685

Da biste koristili pivot tabele, morate zadati komande u Excel-u i tacno definisati koje
podatke trazite. Kliknite na praznu celiju iznad broja “1” i lijevo od slova “A”. Ovim bi
trebali oznaciti cijelu radnu tabelu (spreadsheet), kako je i prikazano na donjem
primjeru.
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School
Date Trip Numstud Cost
01./09,/00 maovie /8 95
0340700 stripmall 33 i
05/15/00 putt 25 a0
05/30/00 raller g0 1685
Alum Creek 021600 maovie 130 45
Alum Creek 032500 baweling 35 34

Time ste dali komandu Excel-u da Zelite da koristite sve podatke iz pivot tabele. Zatim
kliknite na Data u meniju i odaberite opciju Pivot Table and Pivot Chart report. Vidi
donji primjer:
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Andrew Heights
Andrew Heights
Andrevy Jackson
Andrevy Jackson
Andrevy Jackson

School 2] sort...
Eilter
Date Farm. ..
S;E?Eg Subtatals, .,
Yalidation, ..
051800
05,£30/00 Table. ..
02/1B800 Text ko Columns. ..
03/28/00 Consolidate. ..
03,2800

032900 Group and Cutline

030300 FivotTatge and PivokChart Report. .,

041400 &

01,2800 et External Data
11,06/00 ! Refresh Data
12/08/100 Trovie

PivotTable and PivotChart Wizard - Step 1 of 3

Where is the daka that vou want ko analvze?

{* idicrosoft Excel list or database’

" External data source
= mMultiple consolidation ranges
" Another PivotTable or PivobChart

What kind of report do wou want ko create?
{* PivotTable
" PivobiChart {with PivotTable)

Zancel < Back | Mext = I

Cost

96

50
165
45
34
42
25
36
27
52
34
79

Nakon $to odaberete opciju Pivot Table and Pivot Chart report, kliknite na Pivot table
wizard (alat za pomoc) koji ¢e vas kroz nekoliko koraka voditi ka ostvarivanju zeljenog
zadatka. Kao prvo, pitace vas za lokaciju podataka koje zelite analizirati. U ovom slucaju
se podaci nalaze u Excel spreadsheetu, kako je wizard i pretpostavio. Slobodno kliknite
na opciju Next (slijededi).
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Zatim vas wizard pita za opseg podataka u radnoj tabeli. Opet je wizard tacno
pretpostavio, Sto se i vidi na narednoj slici, pa zato slobodno kliknite na opciju Next.
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Where is the dakta that vou want ko use?

[
Range: TR |  rous-. |
@l Cancel | < Back | Mexk = I Finish |

Ovdje, u posljednjem u nizu koraka kroz koje vas vodi wizard, pitace vas gdje zelite da
smjetite podatke kako je i prikazano:

PivotTable and PivotChart Wizard - Step 3 of 3 21|

Where do you want o put the PivotTable?

%" pew worksheet
™ Existing worksheet

| 3

Click Finish to create your PivokTable,

@I Lavout. .. Options. .. | Cancel | < Back | Mexk = |

Ostavite unaprijed namjestene komande kakve su unutar radne tabele. Ovdje cete
umjesto da kliknete na opciju Finish (kraj), vi ¢ete da Kliknite na opciju Layout (izgled
tabele), tako da vi odredite kako ce izgledati vasa pivot tabela.

PivotTable and PivotChart Wizard - Layout 2lx]
Frah % Construct wour PivotTable by dragging
the Field buttons on the right ko the
diagram on the left,

PAGE % COLUMN

RO DATA

[ p e o e T T AT

Ovdje u stvari vi odredujete izgled vase pivot tabele. Primjeticete sa desne strane
nekoliko malih dugmadi sa nazivom vasih kolona. Koristite miSa da prenesete opciju



Putovanja (trip) do opcije Red (row). Zatim prevucite opet Putovanja (trip) preko opcije
Podaci (data).

Na ekranu biste trebali da imate nesto sli¢cno ovom

PivotTable and PivotChart Wizard - Layout 2lxl
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Canstruck your PivatTable by dragaging
the field buttans an the right ko the
diagrarm on the left,

School
PAGE COLUMM
= — Dake
Trip - :
Counk of Trip i

RowW % DATA Mumstud

Cosk

Cancel

S

Help | L

To Vam govori da u Excel-u imate red koji se zove Putovanja i broj putovanja kako ste i
zeljeli u vasoj bazi podataka. Kliknite na OK a zatim na Finish.
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|1

2

3 JCount of Trip

4 |Trip | Total
| 5 [amusement park
| B [Billy Bob's
| 7 |
| 8 |
| 9 |

0

—

bowling =3
cagneys
dollarstare
10 |game farm
gore
| 12 |lowes
| 13 |mall
| 14 |mcds
| 15 |mavie B
| 16 |petland
| 17 |petsmart
| 18 |place
| 19 |putt 4
| 20 [roller

1 |sfinsur
22 |skating
| 23 | stripmall
24 |toysrus
25 |(blank)
26 |Grand Tatal 229
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Na kraju biste na ekranu trebali imati nesto poput ovog. Primjeti¢ete da su sva putovanja
pobrojana i sabrana i da Vam je ponuden rezultat za svako putovanje. Ali jos uvijek
jedna stvar nedostaje. Primjeticete da su djeca na ekskurzijama uglavnom isla na
kuglanje, ali zar ne bi bilo lijepo kad bismo svako putovanje sortirali i rangirali? Postoji
opcija sredivanja pivot tabele, ali nije slicna sortiranju obi¢ne radne tabele u Excel-u.

Da biste sortirali ovu tabelu kliknite na sivu komandu “Trip”. Pojavice se mali prozor kao
na slijedecoj slici. Kliknite na komandu “Advanced”:

PivotTable Field e b
Name: | IR
Subtatals Cancel |

% Aukomatic Sum - ,
FYsn=tem Zounk ﬂ|—de|
B Average
" Mone Max Advanced. .. |
Min

Product j Layaut. .. |

[~ show item%with no dakta

Trebao bi se pojaviti ovakav prozor. Kliknite na Descending na komandi Autosort. Zatim
odaberite opciju “Prebrojati putovanja” u “Using field” meniju.

PivotTable Field Advanced Options 21 x|

Page Fie[:%options
¥ Retrieve external data for all page Fisld items (Faster performance)
" Query external data source as you select each page fisld item {requires less memory)

™ Disable pivating of this figld (recommendsd)

AuboSark options AutoShow options
" Manual ¢ Manual
" ascending " Automatic
¢ Descending Show: ITDI:' j Im ﬂ
Ising Field: Using Figld:

W ~| ICount of Trip |
a4 I Cancel |

Kliknite na OK. Zatim jos jednom kliknite na OK. Sad biste trebali imati totale za svaku
pojedinacnu stavku sloZene u redoslijed.
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1

2

3 |Count of Trip

4 |Trip ~ |Total
_4 |bowling 52
_B |mavie B3
7
8 |
9 |
0

putt 45
raller 9
mall

10 | stripmall

11 Jamusement park
12 |gare

13 |petland

14 |sfinsur

15 |meds

1B |toysrus

17 |daollarstore

18 |petsmart

19 |place

20 [lowes

21 |cagneys

22 |Billy Bob's
23 [skating
24 |game farm
25 |(hlank)
26 | Grand Tatal 229
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Prevedeno sa www.ire.org uz dozvolu.

Projekat NetNovinar.org se realizuje uz finansijsku pomoc¢ Evropske komisije (CARDS program). Za sadrzaj ¢
ovog dokumenta i sajta NetNovinar.org iskljuCivo je odgovoran Mediacentar Sarajevo i on ni u kom slucaju ne
odrazava stavove Evropske Unije ili Evropske komisije.



