TIPICAN PROZOR

s kojim se susre¢emo u svim programima Windows-a

Svaki program koji pokrenete u Windows okruzenju se izvrS8ava u svom prozoru. Postoje
zajednicki elementi koji su isti za sve prozore:
Dugmad za upravljanje
Naslovna traka. prozorom.
Traka sa menijima Prikazuje ime aktivnog programa i Kiik na x zatvorice cijeli
naziv dokumenta program.
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Statusna traka

Kontrolna ikona se aktivira lijevim klikom miSa. Omogucava pomijeranje (Move),
promjenu veli¢ine (Minimize/Maximize) i zatvaranje prozora (Close).

Naslovna traka sadrzi naziv programa i naziv dokumenta koji trenutno obradujete.

Traka menija sadrZi spisak raspolozivih menija za dati program. Svaki od menija sadrzi n

komandi.
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Dugme minimize =12]x] potpuno smanjuje prozor i on ostaje vidliv jedino kao
pravougaoni indikator na taskbaru.
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Klikom na njega ponovo povecavate prozor.

Pritiskom na dugme za mjenjanje velicine prozora mijenja se stanje prozora iz njegove
maksimalne veliCine u prethodno postavljeno stanje i obrnuto. MoZe da ima dva oblika.

@ Prozor je potpuno povecan - kliknite kako biste ga smanijili.

E_I_N.JE Prozor je smanjen - kliknite kako biste ga potpuno povecali

Dugme za zatvaranje prozora (slovo X) sluzi za zatvaranje i trajno uklanjanje prozora sa
radne povrsine.

Statusna traka prikazuje podatke ili poruke koje se odnose na sadrZaj ili aktivnosti u prozoru.

Rubovi prozora sluze za mijenjanje veliine prozora.

PROMJENA VELICINE PROZORA

Povrsina koju prozor zauzima na ekranu moze se mijenjati po zelji.
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Kliknite na dugme za promjenu veli¢ine kako
bi se prozor smanjio
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Dovedite pokazivaé misa do
Zeljenog ruba prozora dok se ne
pretvori u dvostranu strelicu.
Drzedi pritisnutu lijevu tipku misa
pomijerajte kursor u Zeljenom
pravcu. Kada postignete zeljenu
veli€inu, pustite tipku misa.
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Dovedite pokazivaC miSa na zeljeni meni u okviru linije menija. Kliknite lijevom tipkom misa.
Pojavice se meni sa svim raspoloZivim komandama. Pronadite odredenu naredbu i kliknite na

nju.
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OTVARANJE | POMICANJE NOVIH PROZORA

jednog prozora.

Microsoft Word.

Tokom rada s Windowsima Cesto cete pokretati vise od

Pokrenite jos neki program. Na radnoj povrsini
e se pojaviti novi prozor. Istovremeno ¢e se na
taskbaru pojaviti tipka tog novog programa. Novi
prozor ¢e potpuno ili djelimi¢no prekriti prozor
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Dovedite pokaziva¢ na
naslovnu traku prozora.
Pritisnite lijevu tipku misa,
drzite je pritisnutu i
pomjerajte prozor. Kada
postavite prozor na zeljeno
mijesto, pustite tipku misa.
Prozor ¢e biti pomjeren.
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Ako pogledate dva prozora koja se nalaze na ekranu, primjeticete da je naslovna traka
novootvorenog prozora plava, a naslovna traka drugog prozora siva. Za prozor sa plavom
naslovnom trakom kazemo da je aktivan. Da bismo bilo Sta mogli raditi u prozoru, on mora biti
aktivan. Kada je na ekranu otvoreno vide prozora koji se medusobno preklapaju, aktivni prozor

je prikazan ispred svih.

Promjena aktivnog prozora je vrlo jednostavna. To se moze uraditi na viSe nacina.

o Jedan od njih je da kliknete miSem bilo gdje na zeljeni prozor.

o Drugi naCin je upotrebom task bara. Pronadete na task baru odgovaraju¢i pravougaoni
indikator (sa imenom odredenog prozora) i kliknete na njega.
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Sada Cete pokrenuti jo$ jedan program. Kliknite na dugme Start i izaberite opciju Programs.
Zatim izaberite Accessories i na kraju Calculator. Otvori¢e se prozor programa Calculator.
Sada imate otvorena tri prozora. Prelazak sa jednog prozora na drugi moZete uraditi pomocu
ranije navedenih nacina, ali i kombinacijom tipki ALT i TAB. Pritisnite tipku ALT na tastaturi, i
dok je drzite pritisnutu pritisnite i tipku TAB. Pojavice se ikone sva tri otvorena prozora. Daljim
pritiskanjem tipke TAB mijenjate prozore.

Projekat NetNovinar.org se realizuje uz finansijsku pomo¢ Evropske komisije (CARDS program). Za sadrzaj 5
ovog dokumenta i sajta NetNovinar.org iskljucivo je odgovoran Mediacentar Sarajevo i on ni u kom slu¢aju ne
odrazava stavove Evropske Unije ili Evropske komisije.



